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答辩前所交论文要求

1、所交论文需以上表格1-14项目（暂时删去4、8、12项）
2、封面式样采用学院样板封面，随论文自行打印。
答辩后所交论文正稿的装订顺序

封面+毕业设计(论文)任务书+毕业实习鉴定表+答辩组成绩表+上表中（除去行1项）的所有项目
正稿的封面应为学校教学综合科统一购买的封面，相关内容必须用钢笔或碳素笔填写。
管理学院毕业论文格式与排版要求

全文各部分如果没有特别说明的，均为宋体小四，1.5倍行距。
1、论文题目：字数< 20字。可以分成主标题和副标题。黑体小二号，段前段后空1行。
2、作者姓名宋体小四号，民族生应写规范的全名，段后空1行。
3、“摘要”字样黑体四号，摘要正文宋体小四号。100-300字,概括研究课题的内容，不要写成引言
4、“关键词”字样黑体四号。3－5个关键词，宋体小四号，用分号隔开。
5、英文标题。主要用词首位字母要大写，其它字母用小写

6、英文摘要（Abstract）。严禁用快译通直译的产品，注意专业词汇翻译正确，民族学生对英文摘要不做要求。英文摘要行距可以美观与页面要求自行调整，但应在20磅-30磅的范围内。
7、论文正文。不少于8000字（含图表），宋体小四号，1.5倍行距

8、标题层次。 编号方法应采用分级编号方法，
第一级为 “1”、“2”、“3” 等，第二级为“1.1”、“1.2”、“1.3” 等，第三级为“1.1.1”、“1.1.2”、“1.1.3”第四级为“1.2.1.1”、“1.2.1.2” 等。
各层标题均单独占行，顶格书写，编号与标题之间空一格（半汉字），末尾不加标点。
一、二级标题均用小四号黑体，段前段后空半行；
三、四级标题均用小四号黑体，段前段后不空行；
9、表格。每个表格应有表序和表题，表序和表题应在表格上方正中，黑体小四号。一张表格应在一个页面中，不应跨页。表序应为“3-1”的两级写法，表示为第三章节的第一张表格。表格下注明数据来源，表注应用宋体五号字，单倍行距，论文的运算结果表可以不用注明数据来源。

10、插图。图序和图题应放在图位下方居中处。黑体小四号。图序应为“3－1”的两级写法，“3－1”表示是第三部分的第一张图。图题下应注明数据来源，应用宋体五号字，单倍行距，本论文的运算结果示意图可以不用注明数据来源。

11、公式。公式应居中书写，公式的编号要与所在章、节、次一致，用圆括号括起放在公式右边行末，公式和编号之间不加虚线。如下：                Y＝a+blnX                （2－1）

12、谢辞。黑体小二号，段前段后空1行。谢辞。不仅针对论文导师，还应还着感恩之心，借此处对大学四年中给予你友善与帮助的人作出感谢。
13、参考文献。不应少于10篇。“参考文献”字样用小四号黑体，段前段后空半行。参考文献内容按文献出版的时间顺序，由新到旧，统一用阿拉伯数字进行编号。
14、附录。主要是与论文研究有关的基础数据、图表或背景资料补充，字号与格式要求与论文其它部分相同。有则放，无则无。此项并非必须。

15、全文应有页码。页码从摘要页为第1页编写，阿拉伯数字标识，宋体小五号，格式为右侧。
16、全文采用A4纸页面，页边距采用左、右各2.45CM；上、下各3.17CM。
